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УКРАЇНА

НОВОГРАД-ВОЛИНСЬКА МІСЬКА РАДА
ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р І Ш Е Н Н Я
тридцята сесія

                                                                        шостого скликання
від 14.07.15  №  783
Про внесення змін у додатки до рішення міської ради від 18.02.10 №626 „Про затвердження Положень про виконавчі органи міської ради“ 
Керуючись статтею 25, частиною четвертою статті 54 Закону України „Про місцеве  самоврядування в Україні“, Законами України ,,Про військовий обов’язок і військову службу“, ,,Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію“, враховуючи розпорядження міського голови від 05.06.15 №75(к) ,,Про покладення на ПравилаВ.В. обов’язків щодо ведення персонального військового обліку і бронювання військовозобов’язаних у апараті виконавчого комітету міської ради“, з метою удосконалення діяльності виконавчих органів міської ради, підвищення ефективності їх роботи, міська рада
ВИРІШИЛА:

1. Внести зміни у додатки 2, 3, 10 до рішення міської ради від 18.02.10 № 626 ,,Про затвердження Положень про виконавчі органи міської ради“, а саме:

 1) у додатку 2 ,,Положення про відділ загальної роботи та з питань контролю міської ради“: 
- абзац перший пункту другого після слів ,,Про службу в органах місцевого самоврядування,“ доповнити словами ,,Про звернення громадян“, ,,Про інформацію“, ,,Про доступ до публічної інформації“, ,,Про запобігання корупції“;
- в абзаці другому пункту другого слова ,,від 17.10.97 №1153 ,,Про примірну інструкцію з діловодства в міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Ради Міністрів Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади“ замінити словами ,,від 30.11.11 №1242 ,,Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді Міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади“;
- в абзаці першому пункту третього слова ,,під час особистого прийому міського голови“ виключити;
- пункт третій після абзацу двадцятого доповнити новими абзацами наступного змісту:

 ,,- забезпечує єдиний порядок документування і роботи з документами;

- здійснює прийом, реєстрацію, передачу за призначенням вхідної документації, реєстрацію вихідної документації, облік та аналіз документообігу;

- забезпечує прийом та реєстрацію письмових та усних звернень громадян відповідно до Закону України ,,Про звернення громадян“;

- веде реєстр рішень виконавчого комітету міської ради та розпоряджень міського голови;

- контролює складання і підпис списків розсилки відповідальними посадовими особами;

- контролює строки виконання документів органів влади вищого рівня, звернень громадян, інших службових документів, які підлягають контролю;“;
2) у додатку 3 ,,Положення про відділ кадрів міської ради“: 
- абзац другий пункту першого після слів ,,Про державну службу“ доповнити словами ,,Про військовий обов’язок і військову службу“, ,,Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію“;
- пункт другий доповнити підпунктом 2.20 наступного змісту: ,,2.20. Ведення персонального військового обліку і бронювання військовозобов’язаних у апараті виконавчого комітету міської ради відповідно до законодавства.“; 

3) у додатку 10 ,,Положення про Центр надання адміністративних послуг Новоград-Волинської міської ради“ підпункт 1.5.8 пункту 1.5 вилучити.

Міський голова
                                                                                             В.І.Загривий
