Проект 
Доповідач: Пономаренко О.А. – секретар міської ради
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Розробник: Марчук Н.В. – заступник керуючого справами
виконавчого  комітету міської ради, начальник оргвідділу
т. 2-01-73
УКРАЇНА
НОВОГРАД-ВОЛИНСЬКА МІСЬКА РАДА

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

третя сесія                                                                                           сьомого скликання 

від                      № 

	Про затвердження Положення про помічника-консультанта депутата міської ради 
	


Керуючись статтею 25 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, частиною третьою статті 29-1 Закону України „Про статус депутатів місцевих рад”, враховуючи пропозиції депутатів міської ради, міська рада 
ВИРІШИЛА: 

1. Затвердити Положення про помічника-консультанта депутата міської ради та (додається).

2. Рішення міської ради від 25.05.06 № 13 „Про Положення про помічника-консультанта депутата міської ради“ визнати таким, що втратило чинність.
3. Контроль за дотриманням вимог затвердженого Положення покласти на секретаря міської ради Пономаренко О.А.

Міський голова                                                                                      В.Л.Весельський
Додаток

ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням міської ради

від                     № 
ПОЛОЖЕННЯ

про помічника-консультанта

депутата міської ради

Стаття 1. Загальні положення
1.1. Депутат міської ради (далі - депутат) може мати до п’яти помічників-консультантів, які працюють на громадських засадах.

1.2. Помічник-консультант депутата міської ради (далі – помічник-консультант) у своїй роботі керується Конституцією України, законодавством України та цим Положенням.
1.3. Персональний підбір кандидатур на посаду помічника-консультанта, організацію їх роботи та розподіл обов'язків між ними здійснює особисто депутат, який несе відповідальність щодо правомірності своїх рішень.

1.4. Помічником-консультантом може бути лише громадянин України, який має загальну середню або вищу освіту і володіє державною мовою.

Стаття 2. Права помічника-консультанта 

2.1. Помічник-консультант має право:
1) входити і перебувати у приміщеннях міської ради за пред'явленням посвідчення помічника-консультанта, дотримуючись встановленого порядку;
2) бути присутнім на пленарних засіданнях міської ради, виконавчого комітету міської ради;

3) бути присутнім на засіданнях постійних комісій або тимчасових контрольних комісій міської ради за дорученням депутата та згодою голови відповідної комісії;
4) на ознайомлення з актами органів та посадових осіб місцевого самоврядування;
5) отримувати за письмовим зверненням депутата від виконавчих органів та посадових осіб міської ради, підприємств, організацій, установ, розташованих на території міста, об'єднань громадян у встановленому порядку відповідні документи, інформаційні та довідкові матеріали, необхідні депутату для здійснення його повноважень;
6) одержувати надіслану на ім'я депутата поштову кореспонденцію, відправляти її за його дорученням;
7) оголошувати за дорученням депутата підготовлені ним пропозиції, звернення, заяви та інші документи на пленарних засіданнях міської ради, засіданнях виконавчого комітету, засіданнях постійних комісій, тимчасових контрольних комісій;
8) за дорученням депутата брати участь в організації вивчення громадської думки, потреб територіальної громади, інформувати про них та вносити пропозиції щодо шляхів їх вирішення;

9) за письмовим зверненням депутата та за згодою керівників виконавчих органів міської ради користуватися оргтехнікою.
Стаття 3. Обов'язки помічника-консультанта 
3.1. Помічник-консультант зобов'язаний:

1) дотримуватися вимог Конституції України, законодавства України, а також цього Положення;

2) при виконанні своїх обов'язків не допускати дій, що можуть негативно впливати на виконання повноважень депутата, утримуватися від заяв та вчинків, що компрометують депутата;

3) дотримуватись належної культури спілкування з посадовими особами міської ради та її виконавчих органів, громадянами, працівниками органів виконавчої влади, підприємств, установ, організацій;
4) за дорученням депутата вивчати питання, необхідні депутату для здійснення його депутатських повноважень, готувати по них відповідні матеріали;

5) допомагати депутату в організації проведення звітів і зустрічей з виборцями;

6) допомагати депутату в розгляді надісланих на його ім'я поштою або поданих на особистому прийомі виборцями пропозицій, заяв і скарг громадян та вирішенні порушених у них питань;
7) виконувати доручення депутата у взаємовідносинах з виборцями, а також з виконавчими органами міської ради та їх посадовими особами, органами виконавчої влади, засобами масової інформації, об'єднаннями громадян, підприємствами, установами та організаціями; 
8) забезпечувати схоронність документів, що надходять на ім'я депутата, контролювати своєчасне надходження відповідей на депутатські запити, звернення, запитання;
9) надавати депутату організаційно-технічну та іншу необхідну допомогу при здійсненні ним депутатських повноважень.
Стаття 4. Порядок прийняття та звільнення помічника-консультанта депутата міської ради
4.1. Депутат самостійно визначає кількість (у межах п’яти) помічників-консультантів. 
4.2. Зарахування на посаду помічника-консультанта проводиться на підставі письмового подання депутата міському голові, в якому зазначаються: прізвище, ім'я та по батькові кандидата на посаду, відомості про освіту та місце роботи. До письмового подання додаються: особиста згода кандидата на призначення помічником-консультантом, копії 1, 2 сторінок паспорта громадянина України, біографічна довідка, фото розміром 3х4 см.
4.3. Помічник-консультант звільняється з посади:
1) за письмовим поданням депутата на ім'я міського голови;
2) у разі припинення повноважень депутата з дати їх припинення. 
Стаття 5. Заключні положення
5.1. Помічнику-консультанту видається посвідчення, що підтверджує його особу та повноваження, та використовується у порядку, передбаченому цим Положенням. 
5.2. Посвідчення помічника-консультанта оформляється та видається посадовими особами організаційного відділу міської ради згідно затвердженого опису, що додається.
5.3. Про отримання посвідчення помічник-консультант ставить підпис у журналі обліку посвідчень, виданих помічникам-консультантам депутатів міської ради сьомого скликання.

5.4. Посвідчення помічника-консультанта не може бути передане іншій особі.
5.5. Посвідчення помічника-консультанта вважається недійсним і підлягає поверненню в організаційний відділ міської ради після закінчення повноважень депутата або за його письмовим поданням.
Секретар міської ради






      О.А.Пономаренко






Додаток 






          до Положення

Опис

посвідчення помічника-консультанта 
депутата міської ради
Посвідчення помічника-консультанта являє собою двосторонню заламіновану картку, на титульній стороні якої розміщене зображення малого Державного герба України, під ним виконано напис „Новоград-Волинська міська рада”. Нижче міститься такий текст:

прізвище, 
ім'я, по батькові помічника-консультанта,

посада, 
прізвище, ім'я, по батькові депутата міської ради,
номер виборчого округу, термін дії посвідчення;
міський голова

підпис

ініціали, прізвище.
У лівій частині посвідчення розміщується фото помічника-консультанта розміром 3х4 см. 

На зворотній стороні зверху зазначається назва документа та його номер. Нижче міститься такий текст: 
Помічник-консультант депутата міської ради має право:
- входити і перебувати у приміщеннях відповідної міської ради за пред’явленням посвідчення помічника-консультанта, дотримуючись встановленого порядку;

- одержувати надіслану на ім’я депутата міської ради кореспонденцію, відправляти її за дорученням депутата міської ради; 

- за дорученням депутата міської ради брати участь в організації вивчення громадської думки, потреб територіальної громади, інформувати про них депутата міської ради та вносити пропозиції щодо шляхів їх вирішення.

Помічник-консультант депутата Новоград-Волинської міської ради працює на громадських засадах.
Фото помічника-консультанта і підпис міського голови засвідчуються печаткою міської ради.
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НОВОГРАД-ВОЛИНСЬКА

МІСЬКА РАДА

прізвище

ім’я, по батькові
посада
прізвище, ім’я, по батькові 

депутата міської ради
фото
виборчий округ № ____
                              (термін дії посвідчення)
Міський голова              підпис                ініціали, прізвище  


	
                     ПОСВІДЧЕННЯ № ___
Помічник-консультант депутата міської ради має право:
- входити і перебувати у приміщеннях відповідної міської ради за пред’явленням посвідчення помічника-консультанта, дотримуючись встановленого порядку;

- одержувати надіслану на ім’я депутата міської ради кореспонденцію, відправляти її за дорученням депутата міської ради; 

- за дорученням депутата міської ради брати участь в організації вивчення громадської думки, потреб територіальної громади, інформувати про них депутата міської ради та вносити пропозиції щодо шляхів їх вирішення.

Помічник-консультант депутата Новоград-Волинської міської ради працює на громадських засадах.
„___“ ________ 201__ р. 


