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УКРАЇНА

ЖИТОМИРСЬКА ОБЛАСТЬ
НОВОГРАД-ВОЛИНСЬКА МІСЬКА РАДА

МІСЬКИЙ ГОЛОВА

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

від  02.01.2018 № 1(о)
Про реєстрацію заяв про надання разової грошової допомоги громадянам міста    
Керуючись пунктами 19, 20 частини четвертої статті 42 Закону України ,,Про місцеве самоврядування в Україні“, Законом України ,,Про звернення громадян”,  Інструкцією з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого самоврядування, об'єднаннях громадян, на підприємствах, в установах, організаціях незалежно від форм власності, в засобах масової інформації затвердженою постановою Кабінету Міністрів України від 14.04.1997 №348,  Типовою інструкцією з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади затвердженою постановою Кабінету Міністрів України від 30.11.2011 №1242, Правилами організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях затвердженими наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 №1000/5, рішеннями міської ради від 23.12.2016 № 216 ,,Про затвердження Положення про надання разової грошової допомоги громадянам”,  від 22.12.2017 № 433 ,,Про затвердження структури та загальної чисельності працівників міської ради та її виконавчих органів”, враховуючи розпорядження міського голови від 26.12.2017 № 391(к) ,,Про впровадження рішення міської ради  від 22.12.2017 № 433 ,,Про затвердження структури та загальної чисельності працівників міської ради та її виконавчих органів“, від 27.12.2017 №399 (к) ,,Про розподіл обов’язків    між  міським   головою, секретарем    міської    ради,  першим заступником міського голови, заступниками міського голови, заступником міського голови-начальником фінансового управління міської ради  і керуючим справами виконавчого комітету   міської   ради”, з метою ефективної організації документообігу:

1. Департаменту праці та соціального захисту населення міської ради       (Хрущ Л.В.):

1.1 забезпечити прийом заяв громадян про надання разової грошової допомоги, їх реєстрацію, формування справ для направлення на розгляд міської комісії  з питань надання соціальних допомог і виплат;
1.2  забезпечити контроль за повним кваліфікованим об'єктивним розглядом звернень громадян, додержанням встановлених законодавством термінів їх розгляду та своєчасним наданням відповідей авторам звернень;
1.3 забезпечити зберігання справ щодо звернень громадян в порядку і в терміни, передбачені законодавством;
1.4 привести у відповідність усі документи, що регламентують надання разової грошової допомоги громадянам.
2. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника міського голови  Гвозденко О.В.
Міський голова                                                                                       В.Л.Весельський
