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УКРАЇНА
ЖИТОМИРСЬКА ОБЛАСТЬ

НОВОГРАД-ВОЛИНСЬКА МІСЬКА РАДА

МІСЬКИЙ ГОЛОВА
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

від 11.06.2018 №  137(о)   
Про організацію бухгалтерського обліку
у  виконавчому   комітеті   міської   ради
    Керуючись пунктами 7, 19, 20 частини четвертої статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», Національними положеннями (стандартами) бухгалтерського обліку в державному секторі, з метою організації ведення бухгалтерського обліку і складання звітності:
    1. Утворити та затвердити склад комісій:

    1.1 для введення в експлуатацію необоротних активів (додаток 1);
    1.2 з питань обліку руху необоротних активів (додаток 2);
    1.3 з інвентаризації каси (додаток 3).
    2. Затвердити:

    2.1 графік документообігу (додаток 4);
    2.2 робочий план рахунків бухгалтерського обліку (додаток 5);
    2.3 форми бланків:

    2.3.1 довіреності (додаток 6);

    2.3.2 маршрутного листа (додаток 7);

    2.3.3 подорожнього листа службового легкового автомобіля (додаток 8).

    2.4. Положення про організацію бухгалтерського обліку у виконавчому комітеті міської ради (додаток 9).
    3. Начальнику відділу загальної роботи, з питань контролю та прийому громадян міської ради Мартинюк Л.В. довести це розпорядження до  відома всіх керівників виконавчих органів міської ради з питань забезпечення діяльності міської ради та її  виконавчого комітету.
    4.°Розпорядження міського голови від 19.02.2016 №32(о) «Про організацію бухгалтерського обліку у виконавчому комітеті Новоград-Волинської міської ради» визнати таким, що втратило чинність.

    5. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
Міський  голова                                                                                      В.Л.Весельський
Додаток   9                                                                до розпорядження міського голови

               від 11.06.2018 №137(о)
Положення про організацію бухгалтерського обліку
 у виконавчому комітеті міської ради
    Положення про організацію бухгалтерського обліку у виконавчому комітеті міської ради (далі-Положення) розроблено відповідно до Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», Типового положення про бухгалтерську службу бюджетної установи, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26.01.2011р. №59, Національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку  в державному секторі (далі-НП(С)БОДС) та інших нормативно-правових актів Кабінету Міністрів України, Міністерства фінансів України та Державної казначейської служби України, які регулюють питання обліку та звітності в бюджетній сфері і з метою належної організації та удосконалення системи ведення бухгалтерського обліку, своєчасного складання фінансової та бюджетної звітності.
    1. Бухгалтерський облік здійснюється відділом бухгалтерського обліку міської ради, який очолює начальник-головний бухгалтер. Права та обов’язки начальника-головного бухгалтера відділу бухгалтерського обліку міської ради визначаються Законом України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», Типовим положенням про бухгалтерську службу бюджетної установи, затвердженим постановою КМУ від 26.01.2011р. №59, положенням про відділ, цим Положенням та посадовою інструкцією.
    2. Відповідальність за організацію бухгалтерського обліку та забезпечення фіксування фактів здійснення всіх господарських операцій у первинних документах, збереження оброблених документів, регістрів і звітності протягом встановленого терміну, але не менше трьох років, відповідно до пункту 3 статті 8 Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» несе міський голова, а у випадку його тимчасової відсутності –  перший заступник міського голови.
    3. Ведення бухгалтерського обліку виконання кошторису видатків у виконавчому комітеті міської ради здійснюється за меморіально-ордерною формою з використанням програмного продукту «ІС-ПРО».
    4. Підставою для відображення господарських операцій в бухгалтерському обліку виконавчого комітету міської ради є первинні документи, які фіксують факт здійснення операції та складаються безпосередньо в момент здійснення такої операції або одразу після здійснення такої операції. Оформлення та подання первинних документів проводиться відповідно до вимог Положення про документальне забезпечення записів бухгалтерського обліку, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 24.05.1995р. №88. Первинні документи повинні мати такі обов’язкові реквізити: назва документа (форми), дата і місце складання, назва установи, від якої складено документ, зміст та обсяг господарської операції, одиниця виміру господарської операції, посади осіб, відповідальних за здійснення господарської операції і правильність її оформлення, особисті підписи.
    Проведення господарських операцій здійснюється з дозволу міського голови або його першого заступника. Відповідальність за складання первинних документів, достовірність відображених в них даних, своєчасну їх передачу до відділу бухгалтерського обліку міської ради покладається на посадових осіб, які склали та підписали такі документи. Терміни опрацювання первинних документів, контролю та їх подання до відділу бухгалтерського обліку міської ради  визначені в Графіку документообігу, який є обов’язковим для усіх посадових осіб виконавчих органів міської ради з питань забезпечення діяльності міської ради та її виконавчого комітету. Керуючий справами виконавчого комітету міської ради забезпечує внесення до посадових інструкцій відповідних посадових осіб вимог щодо своєчасного складання та подання документів, затверджених графіком документообігу.
    Право першого підпису належить міському голові, а у випадку його тимчасової

відсутності – першому заступнику міського голови та секретарю міської ради.
    Право другого підпису надається начальнику-головному бухгалтеру відділу бухгалтерського обліку та головному спеціалісту відділу бухгалтерського обліку міської ради.

    Фінансово-господарські документи у всіх випадках, встановлених чинним законодавством України, скріплюються печаткою виконавчого комітету міської ради.
    Інформація, що міститься у прийнятих до обліку первинних документах, накопичується і систематизується на рахунках бухгалтерського обліку та в меморіальних ордерах.     

    Первинні документи зберігаються три роки у відділі бухгалтерського обліку міської ради. Після закінчення зазначеного терміну та за умови завершення ревізії фінансово-господарської діяльності виконавчого комітету міської ради, обревізовані документи підлягають списанню або передачі архівному відділу міської ради на зберігання  у відповідності з Переліком типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженим наказом Мін’юсту від 12.04.12р. №578/5.
    5.°Відображення проведених господарських операцій в регістрах бухгалтерського обліку здійснюється на підставі Робочого плану бухгалтерських рахунків складеного у відповідності до Плану рахунків бухгалтерського обліку бюджетних установ, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 31.12.2013  №1203 та Типової кореспонденції субрахунків бухгалтерського обліку для відображення операцій з активами, капіталом та зобов'язаннями розпорядниками бюджетних коштів та державними цільовими фондами із змінами і доповненнями, внесеними  наказом Міністерства фінансів України від 13 червня 2017 року N 571.
    6.°Розмежування видатків за економічними характеристиками операцій здійснюється згідно з Інструкцією щодо застосування економічної класифікації видатків бюджету, затвердженою наказом Міністерства фінансів України  від 12.03.12р. №333.

    7.°Бухгалтерський облік виконання кошторису здійснюється в розрізі джерел фінансування за загальним та спеціальним фондом та відображається на єдиному балансі. Усі меморіальні ордери підлягають реєстрації у книзі „Журнал -головна”. Облік у книзі  „Журнал -головна” ведеться за субрахунками.
    8.°Кошти виконавчого комітету міської ради обліковуються на реєстраційних рахунках відкритих в Новоград-Волинському управлінні Державного казначейства. Нумерація платіжних доручень, юридичних та фінансових зобов’язань проводиться автоматично за допомогою програмного забезпечення „Казна“ або „ІС-ПРО“.
    Для відображення в обліку операцій з надходження на рахунок установи асигнувань та здійснення видатків загального фонду бюджету, а також для відображення надходжень інших коштів застосовується меморіальний ордер № 2-авт. За кожним джерелом фінансування та іншими коштами складається окремий меморіальний ордер. Для відображення в обліку операцій з надходження на рахунок установи доходів та здійснення касових видатків спеціального фонду застосовується меморіальний ордер № 3-авт., який також ведеться за кожним окремим рахунком, відкритим на ім’я виконавчого комітету міської ради.
    9.°Облік касових операцій здійснюється відповідно до Положення про ведення касових операцій у національній валюті в Україні, затвердженого постановою Правління Національного банку України від 29.12.2017 № 148. Для обліку касових операцій  застосовуються    типові   форми   прибуткових  та  видаткових  ордерів 
(№ КО-1, КО-2), відомість на виплату грошей та  інші видаткові документи. Касові ордери реєструються у Журналі реєстрації прибуткових і видаткових касових документів (№ КО-3). Усі надходження і видача готівки відображаються у касовій книзі (№ КО-4). Одержана готівка витрачається суворо за цільовим призначенням. Касові операції, на підставі звіту касира, відображаються в меморіальному ордері №1. Проведення раптової інвентаризації каси проводиться комісією з інвентаризації каси.
    10.°Заробітна плата працівникам виконавчого комітету міської ради нараховується згідно штатного розпису, розпоряджень міського голови, табелю обліку робочого часу відповідно до чинного законодавства у відомості нарахування заробітної плати. За даними відомості нарахування заробітної плати складається меморіальний ордер №5. В кінці року відомості нарахування заробітної плати зшиваються у книгу розрахунків із заробітної плати.
    Виплата заробітної плати проводиться двічі на місяць через карткові рахунки працівників, відкриті в банках. Новоприйнятим працівникам, тимчасово до отримання платіжних карток, дозволяється здійснювати видачу заробітної плати через касу за видатковими касовими ордерами.
    За працівниками, направленими у службове відрядження, зберігається заробітна плата, яка нараховується з дотриманням вимог ст.121 КЗпП України. Якщо середня заробітна плата менша в порівнянні з тією, як би працівник перебував на своєму робочому місці, то заробітна плата за дні службового відрядження оплачується як за звичайні робочі дні.
    11. Облік розрахунків з підзвітними особами ведеться згідно з Постановою Кабінету Міністрів України від 02.02.2011 №98 «Про суми та склад витрат на відрядження державних службовців, а також інших осіб, що направляються у відрядження підприємствами, установами та організаціями, які повністю або частково утримуються (фінансуються) за рахунок бюджетних коштів» та Інструкцією про службові відрядження в межах України та за кордон, затвердженої наказом Міністерства фінансів України від 13.03.98 № 59. Рух підзвітних сум відображається в меморіальному ордері № 8-авт.

    В разі службової необхідності, в тому числі термінового направлення у відрядження, дозволяється направляти працівників у відрядження без виплати авансу з подальшим відшкодуванням витрат на відрядження.

    Сума добових визначається згідно розпорядження та звіту про відрядження. Звіт про використання коштів, виданих на відрядження або під звіт надається до відділу бухгалтерського обліку не пізніше п’ятого банківського дня, наступного за днем повернення з відрядження, а за кошти, витрачені під час відрядження на господарські потреби - не пізніше наступного дня за днем прибуття. 
    При відрядженні працівника  на декілька днів до іншого населеного пункту з можливим щоденним поверненням до місця роботи йому видається маршрутний лист. Якщо працівник відбуває у відрядження у вихідний день, то йому після повернення з відрядження  надається інший день відпочинку.
    12.°Усі господарські відносини виконавчого комітету міської ради з постачальниками товарів, робіт та послуг, покупцями, замовниками оформляються договорами. Договори укладаються у відповідності з вимогами Господарського кодексу України, Цивільного кодексу України, Бюджетного кодексу України, Закону України «Про здійснення державних закупівель».
    Відповідальними за підготовку, укладання та оформлення проектів договорів, додатків до них (специфікацій, рахунків, видаткових накладних, тощо) щодо надання послуг, придбання товарно-матеріальних цінностей, виконання робіт призначаються  посадові особи юридичного підрозділу міської ради спільно з працівниками, начальниками структурних підрозділів, начальниками служб, у віданні яких є предмет договору. Контроль за виконанням умов договорів та розрахунків за ними покладається на начальників структурних підрозділів, у віданні яких є предмет договору. Начальник-головний бухгалтер відділу бухгалтерського обліку міської ради щодо роботи з договорами несе відповідальність у межах бюджетного законодавства.

    Отримання товарно-матеріальних цінностей дозволяється працівникам виконавчого комітету міської ради за виданими на їх ім’я довіреностями. В подальшому використання товарно-матеріальних цінностей повинно бути зафіксоване в первинних документах (актах, відомостях на видачу, тощо), які мають складатися під час здійснення господарської операції, а якщо це неможливо – безпосередньо після її закінчення.
    13.°Облік грошових документів (поштові марки, кошти, що містяться в чекових книжках, оплачених талонах на бензин, тощо) ведеться відповідно до Порядку бухгалтерського обліку окремих активів та зобов’язань бюджетних установ, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 02.04.2014 №372.
    14.°Для обліку операцій з розрахунків за отримані матеріальні цінності та       надані послуги застосовується субрахунок 6415 «Розрахунки з іншими кредиторами». Облік розрахунків з кредиторами ведеться в меморіальному ордері № 6-авт. «Накопичувальна відомість з розрахунків з іншими кредиторами» в розрізі джерел фінансування. 
    Для обліку операцій із сплати орендної плати,  відшкодування комунальних послуг орендарями, співвласниками адмінбудівлі застосовується рахунок 2111 «Поточна дебіторська заборгованість за розрахунками за товари, роботи, послуги». Облік розрахунків з дебіторами ведеться в меморіальному ордері №4-авт. окремо за загальним та спеціальним фондами.
    Дебіторська заборгованість, строк позовної давності якої минув і яка є безнадійною до стягнення, списується за результатами інвентаризації розрахунків на підставі розпорядження міського голови  з відображенням зміни результатів виконання кошторису. Безнадійна дебіторська заборгованість обліковується на відповідному позабалансовому рахунку протягом трьох років з моменту списання для спостереження за можливістю її стягнення у разі змін майнового стану неплатоспроможних дебіторів.
    Прострочена кредиторська заборгованість списується відповідно до Порядку списання кредиторської заборгованості бюджетних установ, строк позовної давності якої минув, затвердженого наказом Державної казначейської служби України від 02.04.2014 р. №372.
    15.°Облік запасів, малоцінних швидкозношуваних предметів, основних засобів, інших малоцінних необоротних матеріальних активів та інших активів і зобов’язань організовується відповідно до НП(С)БОДС та розпорядження міського голови «Про облікову політику виконавчого комітету Новоград-Волинської міської ради».
    16.°Бухгалтерський облік основних засобів ведеться відповідно до вимог НП(С)БОДС 121 «Основні засоби», затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 12.10.2010 року та Методичних рекомендацій з бухгалтерського обліку основних засобів суб’єктів державного сектору, затверджених наказом Міністерства фінансів України від 23.01.2015 №11 (далі-Методичні рекомендації до НП(С)БОДС 121). 
    При придбанні комп’ютерної техніки, як одного автоматизованого робочого місця (далі-АРМ), видатки проводяться за одним кодом економічної класифікації і в бухгалтерському обліку АРМ відображається як один об’єкт основних засобів під назвою „Комп’ютер в комплекті“ або „Комп’ютерний комплекс“, який може включати в себе монітор, системний блок, мишку, клавіатуру, колонки, джерело безперебійного живлення, принтер або БФУ, сканер, мережевий фільтр, модем, тощо. При цьому всім складовим такого об’єкту основних засобів згідно переліку присвоюється один інвентарний номер.
    При виході із ладу одного із складових такого основного засобу, його можуть замінити новим з віднесенням його вартості на видатки установи або повністю списати такий основний засіб з окремим оприбуткуванням працюючих складових та присвоєнням їм нових інвентарних номерів в залежності до якої групи необоротних активів вони будуть віднесені. Таке рішення приймає постійно діюча комісія з питань обліку руху необоротних активів.
    При придбанні меблів в комплектах застосовується такий  же порядок обліку як для АРМ.
    При проведенні ремонту необоротних активів, у випадках, не пов’язаних із дообладнанням, реконструкцією, модернізацією, що спричинив заміну запасних частин, їх вартість не відноситься на збільшення вартості необоротних активів, а відноситься відразу на видатки. 
    Введення в експлуатацію необоротних активів здійснюється  комісією для введення в експуатацію необоротних активів та до якої додатково включається посадова особа, яка прийматиме в користування зазначений актив.
    Документальне оформлення руху необоротних активів здійснюється за типовими формами, затвердженими відповідними наказами Міністерства фінансів України, Головного управління Держказначейства України та Держкомстату, а також можуть складатись документи довільної форми із зазначенням вичерпної інформації щодо їх кількісних та вартісних показників та причин руху (списання).
    Відповідальними за рух комп’ютерного та іншого офісного обладнання, а також підготовку документів для його переміщення, вибуття (списання) призначається начальник відділу програмно - комп’ютерного забезпечення, а за рухом всіх інших необоротних активів – завідувач служби господарського забезпечення міської ради.
    Відповідно до Методичних рекомендації до НП(С)БОДС 121 кожному об’єкту необоротних активів присвоюється інвентарний номер. Перші чотири знаки інвентарного (номенклатурного) номера означають номер субрахунку, п'ятий - підгрупу, всі інші знаки - порядковий номер предмета у підгрупі. Для тих груп основних засобів, для яких не виділені підгрупи, п'ятий знак може позначатись нулем. Раніше присвоєні інвентарні номери не змінюються і  зберігаються за об’єктом необоротних активів протягом всього періоду використання в установі, при умові що об’єкт не переноситься на інший субрахунок.

    Відповідальність за нанесення інвентарних номерів на комп’ютерне та інше офісне обладнання покладається на відділ програмно - комп’ютерного забезпечення, на  всі інші необоротні активи - на завідувача служби господарського забезпечення міської ради, а за збереження інвентарних номерів – на матеріально-відповідальних осіб. 
    Первинні документи з обліку руху необоротних активів систематизуються та відображаються у меморіальному ордері №9. Аналітичний облік необоротних активів проводиться в оборотних відомостях за кожним субрахунком.
    17.°Облік запасів ведеться згідно з НП(С)БОДС 123 «Запаси», затвердженого наказом Міністерства Фінансів України від 12.10.2010 року №1202 (далі – НП(С)БОДС 123) та Методичних рекомендацій з бухгалтерського обліку запасів суб’єктів державного сектору, затверджених наказом Міністерства фінансів України від 23.01.2015 №11 (далі – Методрекомендації до НП(С)БОДС 123). 

    Аналітичний облік запасів здійснюється за можливістю за формами, затвердженими Міністерством фінансів України та Державним казначейством України або інших актів довільної форми з зазначенням вичерпної інформації щодо кількісних та вартісних показників. Малоцінним швидкозношуючим предметам номенклатурні номери не присвоюються. Для обліку операцій зі списання запасів використовується меморіальний ордер №13, а для вибуття та переміщення малоцінних та швидкозношуваних предметів – меморіальний ордер №10.
    18.°Керуючий справами виконавчого комітету міської ради відповідає за організацію використання автомобілів виконавчого комітету міської ради: доцільності придбання запасних частин для їх ремонту, встановлення  норм витрат палива.
    Списання паливо-мастильних матеріалів проводиться згідно наказу Мінтрансу від 10.02.1998 №43 на підставі окремого розпорядження міського  голови та  подорожнього листа автомобіля.

    Автомобілі закріплюються за водіями та посадовими особами, що мають право користуватись цими автомобілями, на підставі окремого розпорядження міського голови.
    Водії зобов’язані щоранку перед отриманням нового подорожнього листа здавати подорожні листи за попередній день з підписом особи, яка користувалась відповідним автомобілем.
    19.°Для бухгалтерського обліку цінних подарунків, квітів, які придбаються виконавчим комітетом міської ради з метою вшанування і нагородження громадян, колективів підприємств, установ, організацій, використовується рахунок 1812 незалежно від виду та характеристик придбаних матеріальних цінностей. Списання цінних подарунків та квітів проводиться особами, відповідальними за проведення таких заходів та оформляється  актами довільної форми з зазначенням вичерпної інформації щодо кількісних та вартісних показників.
    20.°Облік нематеріальних активів в установі ведеться згідно з НП(С)БОДС 122 «Нематеріальні активи».
    21.°Інвентаризація необоротних активів та зобов’язань проводиться у випадках та в терміни, визначені  пунктами 7-9 розділу 1 Положення про інвентаризацію активів та зобов’язань, затвердженого наказом Міністерства фінансів України від 02.09.2014 №879. Інвентаризація проводиться за окремим розпорядженням міського голови.
    Визначення непридатності необоротних активів, встановлення  неможливості чи неефективності їх відновлювального ремонту, оформлення необхідної документації на списання таких цінностей, проведення інвентаризації майна  і фінансових зобов’язань, переоцінку необоротних активів,  їх індексації та інші операції над необоротними активами здійснює постійно діюча комісія з питань обліку руху необоротних активів. 
    22.°Виносити майно за межі адміністративної будівлі виконавчого комітету міської ради, у тому числі й те, що потребує ремонту чи належить працівникам виконавчого комітету міської ради, дозволяється лише за наявності на видатковій накладній чи акті прийняття-передачі дозвільного підпису керуючого справами виконавчого комітету міської ради. Працівникам виконавчого комітету міської ради дозволяється використовувати  на робочих місцях власні речі при наявності завізованої керуючим справами виконавчого комітету міської ради заяви з переліком товарно-матеріальних цінностей. Така заява є підставою для організації окремого обліку матеріальних цінностей, що належать працівникам виконавчого комітету міської ради.
    23.°Зміни до Положення вносяться у випадках зміни нормативно-правових актів, що регулюють організацію та ведення бухгалтерського обліку в бюджетній сфері, зміні керівництва та структури апарату виконавчого комітету міської ради шляхом внесення змін в це Положення або затвердження нового.
Керуючий справами виконавчого
комітету міської ради                                                                                  Д.А.Ружицький
Додаток 2
до розпорядження

міського голови
від 11.06.2018 №137(о)

С К Л А Д

постійно-діючої комісії з питань 
обліку руху необоротних активів  
	№

п/п
	Прізвище, ім’я по батькові працівника
	Посада працівника

	1.
	Ружицький Дмитро Аркадійович 
	Керуючий справами виконавчого комітету міської ради, голова комісії 

	2.
	Марчук
Ніна Василівна 
	Заступник керуючого справами, начальник організаційного відділу міської ради, заступник голови комісії 

	3.
	Мельник Ружена Леонідівна
	Начальник відділу програмно-комп’ютерного забезпечення міської ради, секретар комісії

	4.
	Стоцька Наталія Миколаївна
	Головний спеціаліст юридичного відділу  міської ради, член комісії 

	5.
	Литвин Світлана Василівна
	Начальник-головний бухгалтер відділу бухгалтерського обліку міської ради, член комісії

	6.
	Ковальчук
Жанна Станіславівна 
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку міської ради, член комісії 

	7.
	Марценюк Галина Сергіївна
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку міської ради, член комісії

	8.
	Білявський

Микола Леонідович 
	Головний спеціаліст відділу програмно-комп’ютерного забезпечення міської ради, член комісії 

	9.
	Левченко

Микола Іванович 
	Завідувач господарства служби господарського забезпечення міської ради, член комісії 


Керуючий справами виконавчого

комітету міської ради                                                                    
Д.А.Ружицький
Додаток 1
до розпорядження

міського голови

від 11.06.2018  № 137(о)
С К Л А Д

комісії для введення в експлуатацію необоротних активів  
	№

п/п
	Прізвище, ім’я по батькові працівника
	Посада працівника

	1.
	Марчук
Ніна Василівна 
	Заступник керуючого справами, начальник організаційного відділу міської ради, голова комісії 

	  2.
	Марценюк Галина Сергіївна
	Головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку міської ради, член комісії

	3.
	Білявський

Микола Леонідович 
	Головний спеціаліст відділу програмно-комп’ютерного забезпечення міської ради, член комісії 

	4.
	Левченко

Микола Іванович 
	Завідувач господарства служби господарського забезпечення міської ради, член комісії 


Керуючий справами виконавчого

комітету міської ради                                                                    
Д.А.Ружицький
Додаток 3
до розпорядження

міського голови

від 11.06.2018 №137(о)
С К Л А Д

комісії  з інвентаризації каси

	№

п/п
	Прізвище, ім’я по батькові працівника
	Посада працівника

	1.
	   Ружицький
   Дмитро Аркадійович
	Керуючий справами виконавчого комітету міської ради, голова комісії

	2.
	Литвин Світлана Василівна
	Начальник –головний бухгалтер відділу бухгалтерського обліку міської ради, член комісії

	3.
	Стоцька Наталія Миколаївна
	Головний спеціаліст юридичного відділу міської ради, член комісії


Керуючий справами виконавчого

комітету міської ради                                                                    
Д.А.Ружицький

Додаток 7

до розпорядження

міського голови

від 11.06.2018 №137(о)   
МАРШРУТНИЙ ЛИСТ

Прізвище, ім’я, по-батькові  ____________________________________________
Посада  _____________________________________________________________

Пункт призначення____________________________________________________

Термін відрядження___________________________________________________ 

Мета відрядження_____________________________________________________

Розпорядження про відрядження________________________________________
Вибув з ____________________________              Прибув_____________________________

„____”   ______________20  р.
                               „____”   ______________20  р.

  Печатка             Підпис
                                                            Печатка             Підпис

Вибув з ____________________________              Прибув_____________________________

„____”   ______________20 р.
                               „____”   ______________20   р.

  Печатка             Підпис
                                                            Печатка             Підпис

Вибув з ____________________________              Прибув_____________________________

„____”   ______________20  р.
                               „____”   ______________20  р.

  Печатка             Підпис
                                                            Печатка             Підпис

Вибув з ____________________________              Прибув_____________________________

„____”   ______________20  р.
                               „____”   ______________20  р.

  Печатка             Підпис
                                                            Печатка             Підпис

Вибув з ____________________________              Прибув_____________________________

„____”   ______________20  р.
                               „____”   ______________20  р.

  Печатка             Підпис
                                                            Печатка             Підпис

Вибув з ____________________________              Прибув_____________________________

„____”   ______________20  р.
                               „____”   ______________20   р.

  Печатка             Підпис
                                                            Печатка             Підпис

Вибув з ____________________________              Прибув_____________________________

„____”   ______________20  р.
                               „____”   ______________20  р.

    Печатка             Підпис
                                                            Печатка             Підпис
Керуючий справами виконавчого комітету міської ради                                         Д.А.Ружицький         

Додаток  8
до розпорядження міського голови
від 11.06.2018 №137(о)
	Місце печатки (штампа) установи
	

	   Подорожній лист службового легкового автомобіля 

       N ____________           "___" _____________20___року

Автомобіль

                               марка, державний номер
Водій

                      прізвище, ім'я, по батькові

І. Завдання водієві

III. Рух пального, літрів

У чиє розпорядження

Час прибуття

Час вибуття

Марка пального

6
1

2

3

Видано

7
Залишок:

при виїзді


8
при поверненні

9
II. Робота водія та автомобіля
Показання 
спідометра

Х

Водій _____________________

               підпис
при виїзді
з гаража

4

при поверненні 
до гаража

5


	                                                                      Зворотний бік 

IV. Результати роботи автомобіля

Витрати пального, л

Загальний пробіг, км

за нормою

фактично

10
11
12
             Особа, що користувалася автомобілем ______________________________

                                                                                                          ( підпис, П.І.Б)
             Особливі відмітки _______________________________________________

              _______________________________________________________________

              _______________________________________________________________

              ______________________________________________________________

_            _______________________________________________________________
          


                                       Керуючий справами виконавчого комітету міської ради                                                     Д.А.Ружицький
Додаток 4
                              до розпорядження міського голови

                                                                                               від  11.06.2018   №137(о)
  Графік документообігу виконавчого комітету Новоград-Волинської міської ради
	№
п/п
	Назва документу
	Виконавець
	Строк
виконання,
оформлення
документів
	Особи ,які
підписують
документ
	Строк подання документу на обробку та особи
відповідальні за подання
	Особи
відповідальні за
обробку
документів
	Строки виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Довіреність при купівлі товаро - матеріальних цінностей
	Працівник відділу бухгалтерського обліку 
	В день отримання мат.цінностей
	Керуючий справами виконкому,
начальник-головний бухгалтер відділу бухгалтерського обліку
	
	
	

	2.
	Трудові книжки
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи
	Не пізніше 5-ти днів після прибуття на роботу
	Начальник-головний бухгалтер відділу бухгалтерського обліку
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи на вимогу
	
	

	3.
	Табель обліку 

використання 

робочого часу
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи
	13-15 числа попередній на аванс, 25-27 числа звітного місяця кінцевий
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи, керуючий справами  виконкому
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи 15, 25-27 числа поточного місяця
	Працівники
відділу
бухгалтерського обліку 


	День надходження


	4
	Графік відпусток, розпорядження про вислугу років
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи
	До 15 грудня поточного року
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи в день затвердження
	Працівники

відділу

бухгалтерського обліку

	Протягом 10 днів після отримання

	5.
	Розпорядження про прийом на роботу, переведення, заохочення, звільнення
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи
	У день надходження відповідної заяви
	Міський

голова

	Начальник відділу кадрів та архівної роботи  у день складання
	Працівники

відділу

бухгалтерського обліку  
	По мірі надходження.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	6.
	Розпорядження про відпустки
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи
	Не менш як за 8 робочих днів з моменту подачі заяви
	Міський голова
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи не менш як за 8 робочих днів до початку відпустки
	Працівники

відділу

бухгалтерського обліку 

	Протягом 3-х днів з моменту надходження

	7.
	Розпорядження про преміювання працівників виконавчого комітету міської ради
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи
	25-26 числа звітного місяця
	Міський голова 
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи у день складання або не пізніше наступного дня
	Працівники

відділу

бухгалтерського обліку 
	Протягом 3-х днів з моменту надходження

	8.
	Розпорядження про присвоєння рангів
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи
	У день присвоєння, встановлення рангу, допомоги
	Міський голова 
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи у день складання
	Працівники

відділу

бухгалтерського обліку 
	Протягом 3-х днів з моменту надходження


	9.
	Протоколи засідання комісій із соцстрахування (разом із листками непрацездатності)
	Голова комісії
	Протягом 10-ти днів з моменту надходження лікарняного листа
	Члени комісії, начальник відділу кадрів
	Голова комісії, Начальник відділу кадрів та архівної роботи
	Працівники

відділу

бухгалтерського обліку
	Протягом 3-х днів з моменту надходження

	10.
	Прибутковий  та видатковий касовий ордер
	Працівники

відділу

бухгалтерського обліку
	У день надходження готівки до каси та видачі з каси
	Міський голова, начальник-головний бухгалтер, касир
	Працівник
відділу
бухгалтерського обліку у день складання
	Працівники

відділу

бухгалтерського обліку

	У день складання

	11.
	Розпорядження  про відрядження
	Начальник відділу кадрів та архівної роботи
	За три дні до відрядження
	Міський голова
	У день складання, головний спеціаліст відділу загальної роботи, з питань контролю та прийому громадян
	Начальник-головний бухгалтер


	День надходження

	12.
	Звіт про використання коштів, маршрутний лист при наявності
	Працівник, який повернувся з відрядження
	Не пізніше 5-ти днів після повернення з відрядження
	Міський голова, начальник-головний бухгалтер, підзвітна особа
	Працівники, не пізніше 5-ти днів з моменту повернення з відрядження

	Начальник-головний бухгалтер

	Протягом 3-х днів з моменту надходження

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	13.
	Подорожні листи автомобіля

	Працівники

відділу

бухгалтерського обліку
	До виїзду автомобіля
	Водій,  особа яка користувалась автомобілем
	Водій,
щоденно
	Працівники
відділу
бухгалтерського обліку 
	Протягом 3-х днів з моменту надходження 

	14.
	Накладні, рахунки -
фактури на одержання
товарів, послуг
	Завідувач господарством, інші посадові особи, які отримали товари, роботи, послуги
	В день отримання товарів, робіт, послуг
	Особа, яка отримала товари, роботи,послуги
	Особа, яка отримала товари, роботи, послуги на наступний день після одержання т. м. цінностей, послуг
	Працівники

відділу

бухгалтерського обліку 
	Наступного дня після надходження

	15
	Акт введення в експлуатацію основних засобів
	комісія для введення в експлуатацію необоротних активів
	В день введення об’єкта в експлуатацію
	Члени комісії для введення в експлуатацію необоротних активів
	Комісія, наступного дня після оформлення
	Працівники

відділу

бухгалтерського обліку 
	Наступного дня, але не пізніше останнього робочого дня поточного
місяця

	16.
	Звіт про використання конвертів, марок
	Особи, які відправляють кореспонденцію
	Останній робочий день місяця
	Особи, які відправляють кореспонденцію

	Особи, які відправляють кореспонденцію в останній робочий день поточного місяця
	Працівники

відділу

бухгалтерського обліку 
	Не пізніше останнього робочого дня поточного місяця

	17.
	Акти на списання основних засобів, необоротних активів, 
	комісія з питань 

обліку руху необоротних активів  
	У момент списання
	Члени постійно діючої комісії
	Комісія у день складання або на
наступний день
	Працівники

відділу

бухгалтерського обліку 
	Наступного дня після надходження

	18.
	Акти на списання канцтоварів, господарських предметів, видаткові відомості
	Завідувач господарством, працівники, які причетні до використання т.м.ц.
	У день видачі, списання, останній робочий день місяця
	Керуючий справами, завгосп, особи, які отримали канцтовари, господарські засоби, тощо
	Завідувач господарством, останній робочий день місяця
	Працівники

відділу

бухгалтерського обліку 
	Наступного дня після надходження

	19.
	Договори на

отримання товарів, робіт,послуг.


	Працівники
юридичного відділу


	у день

складання та реєстрації
	Міський голова 
	Начальник

юридичного

відділу у день

реєстрації
	Працівники

відділу бухгал-терського обліку
	Протягом 7-ми днів  після надходження


Керуючий справами виконавчого комітету міської ради   
Д.А.Ружицький














Додаток 6





до розпорядження

                     


міського голови

                     


від 11.06.2018 №137(о)
	___________________________
підприємство-одержувач і його адреса 

ідентифікаційний
код ЄДРПОУ _______________ 

 
	                                                   Довіреність дійсна 
                                                    до _________20  _ р.


ДОВІРЕНІСТЬ N 
Дата видачі __________________ 20  _ р. 

Видано ________________________________________________________________

(посада, прізвище, ім'я, по батькові) 

документ, що засвідчує особу _____________________________________________ 

серія _________________ N ________________ від _____________________ 19 _ р. 

виданий _______________________________________________________________ 

(ким виданий документ) 
на отримання від _______________________________________________________ 

(найменування організації постачальника) 

цінностей за ___________________________________________________________ 

(N документа) 
Зворотний бік 

Перелік цінностей, які належить отримати:

	NN 
п/п
	Найменування цінностей
	Одиниця
виміру
	Кількість
(прописом)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	і т.д.
	
	

	Підпис
	_________________________________________
(зразок підпису особи, що одержала довіреність)
	засвідчую 

	Керівник підприємства

Головний бухгалтер
Місце печатки

	


         Керуючий справами виконавчого комітету міської ради                                   Д.А.Ружицький          












Додаток 5












до розпорядження

            









міського голови

     











від                 №
Робочий План рахунків бухгалтерського обліку 
	Розділ 1. Балансові рахунки

	Клас 1. Нефінансові активи

	10
	Основні засоби

	
	101
	Основні засоби та інвестиційна нерухомість розпорядників бюджетних коштів

	
	
	1010
	Інвестиційна нерухомість

	
	
	1011
	Земельні ділянки

	
	
	1012
	Капітальні витрати на поліпшення земель

	
	
	1013
	Будівлі, споруди та передавальні пристрої

	
	
	1014
	Машини та обладнання

	
	
	1015
	Транспортні засоби

	
	
	1016
	Інструменти, прилади, інвентар

	
	
	1017
	Тварини та багаторічні насадження

	
	
	1018
	Інші основні засоби

	11
	Інші необоротні матеріальні активи

	
	111
	Інші необоротні матеріальні активи розпорядників бюджетних коштів

	
	
	1111
	Музейні фонди

	
	
	1112
	Бібліотечні фонди

	
	
	1113
	Малоцінні необоротні матеріальні активи

	
	
	1114
	Білизна, постільні речі, одяг та взуття

	
	
	1115
	Інвентарна тара

	
	
	1116
	Необоротні матеріальні активи спеціального призначення

	
	
	1117
	Природні ресурси

	
	
	1118
	Інші необоротні матеріальні активи

	12
	Нематеріальні активи

	
	121
	Нематеріальні активи розпорядників бюджетних коштів

	
	
	1211
	Авторське та суміжні з ним права

	
	
	1212
	Права користування природними ресурсами

	
	
	1213
	Права на знаки для товарів і послуг

	
	
	1214
	Права користування майном

	
	
	1215
	Права на об'єкти промислової власності

	
	
	1216
	Інші нематеріальні активи

	13
	Капітальні інвестиції

	
	131
	Капітальні інвестиції розпорядників бюджетних коштів

	
	
	1311
	Капітальні інвестиції в основні засоби

	
	
	1312
	Капітальні інвестиції в інші необоротні матеріальні активи

	
	
	1313
	Капітальні інвестиції в нематеріальні активи

	
	
	1314
	Капітальні інвестиції в довгострокові біологічні активи

	14
	Знос (амортизація) необоротних активів

	
	141
	Знос (амортизація) необоротних активів розпорядників бюджетних коштів

	
	
	1411
	Знос основних засобів

	
	
	1412
	Знос інших необоротних матеріальних активів

	
	
	1413
	Накопичена амортизація нематеріальних активів

	
	
	1414
	Знос інвестиційної нерухомості

	
	
	1415
	Накопичена амортизація довгострокових біологічних активів

	15
	Виробничі запаси

	
	151
	Виробничі запаси розпорядників бюджетних коштів

	
	
	1511
	Продукти харчування

	
	
	1512
	Медикаменти та перев’язувальні матеріали

	
	
	1513
	Будівельні матеріали

	
	
	1514
	Пально-мастильні матеріали

	
	
	1515
	Запасні частини

	
	
	1516
	Тара

	
	
	1517
	Сировина і матеріали

	
	
	1518
	Інші виробничі запаси

	16
	Виробництво

	
	161
	Виробництво розпорядників бюджетних коштів

	
	
	1611
	Науково-дослідні роботи

	
	
	1612
	Виготовлення експериментальних приладів

	
	
	1613
	Інше виробництво

	17
	Біологічні активи

	
	171
	Біологічні активи розпорядників бюджетних коштів

	
	
	1711
	Довгострокові біологічні активи рослинництва

	
	
	1712
	Довгострокові біологічні активи тваринництва

	
	
	1713
	Поточні біологічні активи рослинництва

	
	
	1714
	Поточні біологічні активи тваринництва

	18
	Інші нефінансові активи

	
	181
	Інші нефінансові активи розпорядників бюджетних коштів

	
	
	1811
	Готова продукція

	
	
	1812
	Малоцінні та швидкозношувані предмети

	
	
	1814
	Державні матеріальні резерви та запаси

	
	
	1815
	Активи для розподілу, передачі, продажу

	
	
	1816
	Інші нефінансові активи

	Клас 2. Фінансові активи

	20
	Довгострокова дебіторська заборгованість

	
	201
	Довгострокова дебіторська заборгованість розпорядників бюджетних коштів

	
	
	2011
	Довгострокова дебіторська заборгованість за операціями з оренди

	
	
	2012
	Довгострокові кредити, надані розпорядниками бюджетних коштів

	
	
	2013
	Інша довгострокова дебіторська заборгованість

	21
	Поточна дебіторська заборгованість

	
	211
	Поточна дебіторська заборгованість розпорядників бюджетних коштів

	
	
	2110
	Дебіторська заборгованість за розрахунками з бюджетом

	
	
	2111.0
	Поточна дебіторська заборгованість за розрахунками за товари, роботи, послуги за рахунок коштів загального фонду

	
	
	2111.1
	Поточна дебіторська заборгованість за розрахунками за товари, роботи, послуги за рахунок коштів спеціального фонду

	
	
	2112
	Дебіторська заборгованість за короткостроковими кредитами, наданими розпорядниками бюджетних коштів

	
	
	2113
	Розрахунки за авансами, виданими постачальникам, підрядникам за товари, роботи і послуги

	
	
	2114
	Дебіторська заборгованість за розрахунками із соціального страхування

	
	
	2115
	Розрахунки з відшкодування завданих збитків

	
	
	2116.0
	Дебіторська заборгованість за розрахунками з підзвітними особами за рахунок коштів загального фонду

	
	
	2117
	Інша поточна дебіторська заборгованість

	
	
	2118
	Розрахунки із спільної діяльності

	22
	Готівкові кошти та їх еквіваленти

	
	221
	Готівкові кошти та їх еквіваленти розпорядників бюджетних коштів

	
	
	2211
	Готівка у національній валюті

	
	
	2212
	Готівка в іноземній валюті

	
	
	2213
	Грошові документи у національній валюті

	
	
	2214
	Грошові документи в іноземній валюті

	
	
	2215
	Грошові кошти в дорозі у національній валюті

	
	
	2216
	Грошові кошти в дорозі в іноземній валюті

	23
	Грошові кошти на рахунках

	
	231
	Грошові кошти на рахунках розпорядників бюджетних коштів

	
	
	2311
	Поточні рахунки в банку

	
	
	2312
	Інші поточні рахунки в банку

	
	
	2313*
	Реєстраційні рахунки

	
	
	2313.1
	Реєстраційний рахунок для обліку коштів загального фонду (КПК 1)

	
	
	2313.2
	Реєстраційний рахунок для обліку коштів загального фонду (КПК 2)

	
	
	2313.4
	Реєстраційний рахунок для обліку коштів спеціального фонду, платні послуги (КПК 1)

	
	
	2314*
	Інші рахунки в Казначействі

	
	
	2314.1
	Інший рахунок для обліку коштів лікарняних, що надійшли від ФСС з ТВП

	
	
	2314.4
	Інший рахунок для обліку коштів підвідомчої установи (СОГП)

	
	
	2314.5
	Інший рахунок для обліку коштів одержувача бюджетної установи

	
	
	2314.6
	Інший рахунок для обліку коштів підвідомчої установи (КУ «Трудовий архів»)

	
	
	2315
	Рахунки для обліку депозитних сум

	25
	Довгострокові фінансові інвестиції та інші фінансові активи

	
	251
	Довгострокові фінансові інвестиції та інші фінансові активи розпорядників бюджетних коштів

	
	
	2511
	Придбані акції

	
	
	2512
	Довгострокові фінансові інвестиції в цінні папери, крім акцій

	
	
	2513
	Довгострокові фінансові інвестиції в капітал підприємств

	
	
	2514
	Довгострокові векселі одержані

	
	
	2515
	Інші фінансові активи розпорядників бюджетних коштів

	26
	Поточні фінансові інвестиції та інші фінансові активи

	
	261
	Поточні фінансові інвестиції та інші фінансові активи розпорядників бюджетних коштів

	
	
	2611
	Поточні фінансові інвестиції в цінні папери

	
	
	2612
	Короткострокові векселі одержані

	
	
	2613
	Інші фінансові активи розпорядників бюджетних коштів

	27
	Дебіторська заборгованість за внутрішніми розрахунками

	
	271
	Дебіторська заборгованість за внутрішніми розрахунками розпорядників бюджетних коштів

	
	
	2711
	Дебіторська заборгованість за внутрішніми розрахунками

	28
	Розрахунки за надходженнями до бюджету

	
	281
	Розрахунки органів, що контролюють справляння надходжень до бюджету

	
	
	2811
	Розрахунки за податковими надходженнями

	
	
	2812
	Розрахунки за неподатковими надходженнями

	
	
	2813
	Розрахунки за іншими надходженнями

	
	
	2814
	Розрахунки за надходженнями єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування

	29
	Витрати майбутніх періодів

	
	291
	Витрати майбутніх періодів розпорядників бюджетних коштів

	
	
	2911
	Витрати майбутніх періодів розпорядників бюджетних коштів

	Клас 5. Капітал та фінансовий результат

	51
	Внесений капітал

	
	511
	Внесений капітал розпорядникам бюджетних коштів

	
	
	5111
	Внесений капітал розпорядникам бюджетних коштів

	52
	Капітал у підприємствах

	
	521
	Капітал у підприємствах розпорядників бюджетних коштів

	
	
	5211
	Капітал у підприємствах у формі акцій

	
	
	5212
	Капітал у підприємствах в іншій формі участі у капіталі

	
	
	5213
	Капітал у частках (паях)

	53
	Капітал у дооцінках

	
	531
	Капітал у дооцінках розпорядників бюджетних коштів

	
	
	5311
	Дооцінка (уцінка) необоротних активів

	
	
	5312
	Дооцінка (уцінка) інших активів

	54
	Цільове фінансування

	
	541
	Цільове фінансування розпорядників бюджетних коштів

	
	
	5411
	Цільове фінансування розпорядників бюджетних коштів

	55
	Фінансовий результат

	
	551
	Фінансовий результат розпорядників бюджетних коштів

	
	
	5511
	Фінансові результати виконання кошторису звітного періоду

	
	
	5511.0
	Фінансові результати виконання кошторису звітного періоду за загальним фондом

	
	
	5511.1
	Фінансові результати виконання кошторису звітного періоду за спеціальним фондом

	
	
	5512
	Накопичені фінансові результати виконання кошторису

	
	
	5512.0
	Накопичені фінансові результати виконання кошторису за загальним фондом

	
	
	5512.1
	Накопичені фінансові результати виконання кошторису за спеціальним фондом

	Клас 6. Зобов’язання

	60
	Довгострокові зобов’язання

	
	601
	Довгострокові зобов’язання розпорядників бюджетних коштів

	
	
	6011
	Довгострокові кредити банків

	
	
	6012
	Відстрочені довгострокові кредити банків

	
	
	6013
	Інші довгострокові позики

	
	
	6014
	Зобов’язання за довгостроковими цінними паперами

	
	
	6015
	Довгострокові зобов’язання за операціями з оренди

	
	
	6016
	Інші довгострокові фінансові зобов’язання

	61
	Поточна заборгованість за кредитами та позиками

	
	611
	Поточна заборгованість розпорядників бюджетних коштів за кредитами та позиками

	
	
	6111
	Поточна заборгованість за довгостроковими кредитами

	
	
	6112
	Поточна заборгованість за зобов’язаннями за довгостроковими цінними паперами

	
	
	6113
	Поточна заборгованість за іншими довгостроковими зобов’язаннями

	
	
	6114
	Короткострокові кредити банків

	
	
	6115
	Відстрочені короткострокові кредити банків

	
	
	6116
	Короткострокові позики

	
	
	6117
	Інші короткострокові фінансові зобов’язання

	62
	Розрахунки за товари, роботи, послуги

	
	621
	Розрахунки за товари, роботи, послуги розпорядників бюджетних коштів

	
	
	6211
	Розрахунки з постачальниками та підрядниками

	
	
	6212
	Розрахунки із замовниками за роботи і послуги

	
	
	6213
	Розрахунки із замовниками за науково-дослідні роботи

	
	
	6214
	Розрахунки за одержаними авансами

	63
	Розрахунки за податками і зборами

	
	631
	Розрахунки за податками і зборами розпорядників бюджетних коштів

	
	
	6311
	Розрахунки з бюджетом за податками і зборами

	
	
	6311.1
	Розрахунки з бюджетом за розрахунками з ПДФО

	
	
	6311.2
	Розрахунки з бюджетом за розрахунками з військового збору

	
	
	6312
	Інші розрахунки з бюджетом

	
	
	6313.1
	Розрахунки із загальнообов’язкового державного соціального страхування

	64
	Інші поточні зобов’язання

	
	641
	Інші поточні зобов’язання розпорядників бюджетних коштів

	
	
	6411
	Поточні зобов’язання за цінними паперами

	
	
	6412
	Розрахунки з депонентами

	
	
	6413
	Розрахунки за депозитними сумами

	
	
	6414
	Розрахунки за спеціальними видами платежів

	
	
	6415
	Розрахунки з іншими кредиторами

	
	
	6415.0
	Розрахунки з іншими кредиторами за кошти загального фонду

	
	
	6415.1
	Розрахунки з іншими кредиторами за кошти спеціального фонду

	
	
	6416
	Розрахунки за страхуванням

	
	
	6417
	Розрахунки за зобов’язаннями зі спільної діяльності

	65
	Розрахунки з оплати праці

	
	651
	Розрахунки з оплати праці розпорядників бюджетних коштів

	
	
	6511
	Розрахунки із заробітної плати

	
	
	6512
	Розрахунки з виплати стипендій, пенсій, допомоги та інших трансфертів населенню

	
	
	6513
	Розрахунки з працівниками за товари, продані в кредит

	
	
	6514
	Розрахунки з працівниками за безготівковими перерахуваннями на рахунки з вкладів у банках

	
	
	6515
	Розрахунки з працівниками за безготівковими перерахуваннями внесків за договорами добровільного страхування

	
	
	6515.1
	Розрахунки з працівниками за безготівковими перерахуваннями внесків за договорами добровільного страхування (лікарняна каса)

	
	
	6516.1
	Розрахунки з членами профспілки за безготівковими перерахуваннями сум членських профспілкових внесків

	
	
	6517
	Розрахунки з працівниками за позиками банків

	
	
	6518
	Розрахунки за виконавчими документами та інші утримання

	
	
	6519
	Інші розрахунки за виконані роботи

	66
	Зобов’язання за внутрішніми розрахунками

	
	661
	Зобов’язання за внутрішніми розрахунками розпорядників бюджетних коштів

	
	
	6611
	Зобов’язання за внутрішніми розрахунками розпорядників бюджетних коштів

	67
	Забезпечення майбутніх витрат і платежів

	
	671
	Забезпечення майбутніх витрат і платежів розпорядників бюджетних коштів

	
	
	6711
	Довгострокові забезпечення майбутніх витрат і платежів

	
	
	6712
	Поточні забезпечення майбутніх витрат і платежів

	68
	Зобов’язання за надходженнями до бюджету

	
	681
	Зобов’язання за надходженнями до бюджету органів, що контролюють їх справляння

	
	
	6811
	Зобов’язання за податковими надходженнями

	
	
	6812
	Зобов’язання за неподатковими надходженнями

	
	
	6813
	Зобов’язання за іншими надходженнями

	
	
	6814
	Зобов’язання за коштами, які підлягають розподілу за видами загальнообов’язкового державного соціального страхування

	69
	Доходи майбутніх періодів

	
	691
	Доходи майбутніх періодів розпорядників бюджетних коштів

	
	
	6911
	Доходи майбутніх періодів

	Клас 7. Доходи

	70
	Доходи за бюджетними асигнуваннями

	
	701
	Бюджетні асигнування розпорядників бюджетних коштів

	
	
	7011
	Бюджетні асигнування

	
	
	7011.0
	Бюджетні асигнування загального фонду

	
	
	7011.1
	Бюджетні асигнування спеціального фонду

	
	
	7011.3
	Бюджетні асигнування загального фонду(фінансування підвідомчих установ)

	71
	Доходи від реалізації продукції (робіт, послуг)

	
	711
	Доходи від реалізації продукції (робіт, послуг) розпорядників бюджетних коштів

	
	
	7111
	Доходи від реалізації продукції (робіт, послуг)

	
	
	7112
	Дохід від оприбуткування активів, раніше не врахованих в балансі

	72
	Доходи від продажу активів

	
	721
	Доходи від продажу розпорядників бюджетних коштів

	
	
	7211
	Дохід від реалізації активів

	73
	Фінансові доходи

	
	731
	Фінансові доходи розпорядників бюджетних коштів

	
	
	7311
	Фінансові доходи розпорядників бюджетних коштів

	74
	Інші доходи за обмінними операціями

	
	741
	Інші доходи за обмінними операціями розпорядників бюджетних коштів

	
	
	7411
	Інші доходи за обмінними операціями

	75
	Доходи за необмінними операціями

	
	751
	Доходи за необмінними операціями розпорядників бюджетних коштів

	
	
	7511
	Доходи за необмінними операціями

	
	
	7512
	Трансферти

	80
	Витрати на виконання бюджетних програм

	
	801
	Витрати розпорядників бюджетних коштів на виконання бюджетних програм

	
	
	8011
	Витрати на оплату праці

	
	
	8012
	Відрахування на соціальні заходи

	
	
	8013
	Матеріальні витрати

	
	
	8013.0
	Матеріальні витрати загального фонду

	
	
	8013.1
	Матеріальні витрати спеціального фонду

	
	
	8014
	Амортизація

	81
	Витрати на виготовлення продукції (надання послуг, виконання робіт)

	
	811
	Витрати розпорядників бюджетних коштів на виготовлення продукції (надання послуг, виконання робіт)

	
	
	8111
	Витрати на оплату праці

	
	
	8112
	Відрахування на соціальні заходи

	
	
	8113
	Матеріальні витрати

	
	
	8114
	Амортизація

	
	
	8115
	Інші витрати

	82
	Витрати з продажу активів

	
	821
	Витрати розпорядників бюджетних коштів з продажу активів

	
	
	8211
	Собівартість проданих активів

	
	
	8212
	Витрати, пов’язані з реалізацією майна

	83
	Фінансові витрати

	
	831
	Фінансові витрати розпорядників бюджетних коштів

	
	
	8311
	Фінансові витрати

	84
	Інші витрати за обмінними операціями

	
	841
	Інші витрати за обмінними операціями розпорядників бюджетних коштів

	
	
	8411
	Інші витрати за обмінними операціями

	
	
	8411.0
	Інші витрати за обмінними операціями загального фонду

	
	
	8411.1
	Інші витрати за обмінними операціями спеціального фонду

	85
	Витрати за необмінними операціями

	
	851
	Витрати за необмінними операціями розпорядників бюджетних коштів

	
	
	8511
	Витрати за необмінними операціями

	Розділ 2. Позабалансові рахунки

	Клас 0. Позабалансові рахунки розпорядників бюджетних коштів та державних цільових фондів

	
	01
	Орендовані основні засоби та нематеріальні активи

	
	
	011
	Орендовані основні засоби розпорядників бюджетних коштів

	
	02
	Активи на відповідальному зберіганні

	
	
	021
	Активи на відповідальному зберіганні розпорядників бюджетних коштів

	
	03
	Бюджетні зобов'язання

	
	
	031
	Укладені договори (угоди, контракти) розпорядників бюджетних коштів

	
	04
	Непередбачені активи

	
	
	041
	Непередбачені активи розпорядників бюджетних коштів

	
	05
	Непередбачені зобов’язання, гарантії та забезпечення надані

	
	
	051
	Гарантії та забезпечення надані розпорядників бюджетних коштів

	
	06
	Гарантії та забезпечення отримані

	
	
	061
	Гарантії та забезпечення отримані розпорядників бюджетних коштів

	
	07
	Списані активи
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     * Для обліку коштів на реєстраційних рахунках та інших рахунках в органах Казначейства відкриваються аналітичні рахунки до субрахунків 2313, 2314 з присвоєнням порядкового номера окремо на кожен відкритий рахунок в розрізі  ТПКВК.
Керуючий справами виконавчого
комітету міської ради                                                                             Д.А.Ружицький

