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УКРАЇНА
ЖИТОМИРСЬКА ОБЛАСТЬ

НОВОГРАД-ВОЛИНСЬКА МІСЬКА РАДА

МІСЬКИЙ ГОЛОВА
РОЗПОРЯДЖЕННЯ
від  10.03.2016  №44(о)
	Про внесення  змін   до   розпорядження 

міського голови від 30.12.2015 №272(о)

„Про  організацію    документообігу   у

виконавчих органах міської ради“


	


Керуючись підпунктами 19, 20 частини четвертої статті 42 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні“, Постановою Кабінету Міністрів України від 30.11.11 № 1242 “Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, ради Міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади”,   з метою забезпечення оперативного і чіткого виконання та проходження  документів з кадрових питань,  ефективної організації документообігу у виконавчих органах міської ради:
1. Внести зміни до   розпорядження міського голови від 30.12.2015 №272(о) „Про  організацію    документообігу   у виконавчих органах міської ради“: 

1.1. Підпункт  3.6 викласти у новій редакції: „3.6 розпоряджень міського голови з кадрових питань  та заяв  з кадрових питань  (прийняття на роботу; переведення і переміщення по службі; звільнення; присвоєння рангу; заохочення, стягнення; зміни, що стосуються особистості працівника (зміна прізвища, заміщення посади тощо); надання відпусток, відряджень) у відділі кадрів міської ради;“.
1.2. Пункт 5 доповнити  підпунктом 5.10 такого змісту: „5.10. Начальнику відділу кадрів міської ради Колесник Ж.О. здійснювати прийом заяв з кадрових питань щоденно з 14.00 до 16.00 години та передавати їх у день прийому та реєстрації міському голові на резолюцію.“.

2.Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.
Міський голова 







      В.Л.Весельський
