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УКРАЇНА

ЖИТОМИРСЬКА ОБЛАСТЬ
НОВОГРАД-ВОЛИНСЬКА МІСЬКА РАДА

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

МІСЬКИЙ ГОЛОВА
від  04.08.2016  №182(о)
Про  внесення  змін  до   розпорядження    міського
голови  від  30.12.2015  №272(о)   „Про організацію 
документообігу у виконавчих органах міської ради“
 Керуючись підпунктами 19, 20 частини четвертої статті 42 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні“, Постановою Кабінету Міністрів України від 30.11.11 № 1242 “Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, ради Міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади”,  а також Правилами організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затвердженими наказом Міністерства юстиції України від 18.06.15 №1000/5, рішенням міської ради  від 18.02.10 №626 „Про затвердження Положень про виконавчі органи міської ради“, розпорядженнями міського голови від 11.12.15 „Про надання права підпису фінансово-господарських документів виконавчого комітету міської ради“, від   30.12.15 №37(к) „Про розподіл обов’язків між міським головою, секретарем міської ради, першим заступником міського голови, заступниками міського голови, керуючим справами виконавчого комітету міської ради“ зі змінами, з метою забезпечення оперативного і чіткого виконання та проходження  документів,  ефективної організації документообігу у виконавчих органах міської ради:
1. Внести зміни до   розпорядження міського голови від 30.12.2015 №272(о) „Про  організацію    документообігу   у виконавчих органах міської ради“, а саме: 

пункт 10 доповнити  абзацом такого змісту: „На період тимчасової відсутності першого заступника міського голови (відпустка, тимчасова непрацездатність, відрядження та інше)  заступник міського голови (питання житлово-комунального господарства, енергозбереження, комунальної власності, підприємництва, екології та надзвичайних ситуацій) розглядає окрему вхідну кореспонденцію, що належить до функціональних обов’язків першого заступника міського голови  та підписує відповіді за результатами її розгляду або надає доручення керівникам підпорядкованих першому заступнику міського голови структурних підрозділів.“
2. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.

Міський голова 







В.Л.Весельський
