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УКРАЇНА

НОВОГРАД-ВОЛИНСЬКА МІСЬКА РАДА

ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

МІСЬКИЙ ГОЛОВА

від 16.09.15  № 180(о)
Про передачу документів з питань звернень громадян   відділу загальної роботи та з питань контролю міської ради
Керуючись пунктами 19, 20 частини четвертої статті 42 Закону України ,,Про місцеве самоврядування в Україні“, Законом України „Про Національний архівний фонд та архівні установи“, Типовою інструкцію з діловодства у центральних органах виконавчої влади, ради Міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, Правилами організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, враховуючи рішення міської ради від 14.07.15 №784 „Про внесення змін у додатки 1, 2, 3 до рішення міської ради від 25.05.06 №14 „Про затвердження структури виконавчих органів міської ради, загальної чисельності апарату ради, її виконавчих органів, штатного розпису та основних повноважень виконавчих органів міської ради“ та №783 „Про внесення змін у додатки до рішення міської ради від 18.02.10 №626 „Про затвердження Положень про виконавчі органи міської ради“, розпорядження міського голови від 23.07.15 №142(о) „Про впровадження рішення міської ради від 14.07.15 №784 щодо структури, загальної чисельності, штатного розпису та основних повноважень виконавчих органів міської ради та рішення міської ради від 14.07.15  № 783 щодо внесення змін у додатки до рішення міської ради від 18.02.10 №626 „Про затвердження Положень про виконавчі органи міської ради“:

1. Створити комісію  для приймання-передачі відділу загальної роботи та з питань контролю міської ради документів з питань звернень громадян та затвердити її персональний склад, що додається.
2. Центру надання адміністративних послуг міської ради (Макарчук М.Г.) передати у встановленому порядку відділу загальної роботи та з питань контролю міської ради (Мартинюк Л.В.) нормативні документи, штампи, журнали реєстрації вхідної/вихідної документації, переліки контрольних документів та їх справи, довідкові картотеки.
3. Відділу  загальної  роботи  та  з  питань  контролю   міської  ради (Мартинюк Л.В.) забезпечити виконання переданих повноважень з моменту підписання актів приймання-передачі документів та штампів.
4. Комісії провести перевірку стану зберігання та наявності справ постійного зберігання, які знаходяться в архіві кабінету 38, в частині повноважень відділу загальної роботи та з питань контролю міської ради. 

5. Встановити, що повноваження комісії припиняються після підписання актів приймання-передачі.
6. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника міського голови  Ружицького Д.А.
Перший заступник міського голови





   М.Г.Усенко



Додаток

до розпорядження міського голови

від 16.09.15  № 180(о)
Склад 

комісії для приймання-передачі документів з питань звернень громадян   відділу загальної роботи та з питань контролю міської ради 

	Ружицький Дмитро Аркадійович
	- голова комісії, заступник міського голови

	Котова Лариса Миколаївна
	- начальник архівного відділу міської ради

	Марчук Ніна Василівна 
	-заступник керуючого справами виконавчого комітету, начальник організаційного відділу міської ради


Заступник міського голови





Д.А.Ружицький 

