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                                                                 УКРАЇНА
ЖИТОМИРСЬКА ОБЛАСТЬ
НОВОГРАД-ВОЛИНСЬКА МІСЬКА РАДА

МІСЬКИЙ ГОЛОВА
РОЗПОРЯДЖЕННЯ
від 09.04.2020  № 68(о)
	Про  примірний тижневий графік роботи секретаря міської ради




Керуючись частиною другою, пунктами 2, 20 частини четвертої статті 42 Закону  України „Про місцеве самоврядування в Україні“, постановою Кабінету Міністрів України від 11.03.2020 №211 «Про запобігання поширенню на території України гострої респіраторної хвороби COVID-19, спричиненої коронавірусом SARS-CoV-2», рішенням міської ради від 27.02.2020 №864 «Про дострокове припинення повноважень міського голови Весельського В.Л.», з метою впорядкування роботи:
1. Затвердити:

1.1 примірний тижневий графік роботи секретаря міської ради (додається);

1.2 примірний тижневий графік роботи секретаря міської ради в умовах карантину (додається).

2. Відділу інформації та зв’язків з громадськістю міської ради (Талько О.М.) оприлюднити це розпорядження  на офіційному сайті міської ради та в місцевих засобах масової інформації.
3. Визнати такими, що втратили чинність:

3.1 розпорядження міського голови від 25.01.2019 №17(о) „Про примірний тижневий графік роботи міського голови“;

3.2  додаток 1 до розпорядження міського голови 12.04.2019 №88(о) „Про примірний тижневий графік роботи секретаря міської ради, першого заступника міського голови, заступників міського голови, заступника міського голови-начальника фінансового управління міської ради, керуючого справами виконавчого комітету міської ради“.  
4. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
Секретар міської ради                                         

                  О.А.Пономаренко 
	ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядженням міського голови

від 09.04.2020 № 68(о)
Примірний тижневий графік роботи секретаря міської ради    


	
	Понеділок-четвер  
	08.00 – 17.15 
	  Робочий день
	

	
	П’ятниця
	08.00 – 16.00 
	  Робочий день
	

	
	Понеділок-п’ятниця 
	12.00 – 13.00 
	 Обідня перерва
	

	
	Щоденно

	8.00 – 8.30
	Моніторинг інформації щодо нормативно-правових актів на офіційних сайтах Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, центральних органів державної влади, Асоціації міст України, Житомирської обласної державної адміністрації, Житомирської обласної ради, Новоград-Волинської міської ради
	

	
	
	8.30 – 8.45
	Підпис розпоряджень про виділення коштів з бюджету Новоград-Волинської міської об’єднаної територіальної громади та фінансово-господарських документів
	

	
	
	8.45 – 10.00 (крім понеділка)
	Опрацювання вхідної і вихідної кореспонденції та документації
	

	
	
	16.00 – 17.00 (крім п’ятниці) 
	Опрацювання термінової вхідної і вихідної кореспонденції та документації
	

	
	
	Протягом тижня
	Об’їзди підприємств, установ, організацій міста 
	

	
	
	Протягом тижня відповідно до плану роботи
	Участь у роботі постійних  комісій міської ради 
	

	
	Понеділок


	08.45 – 9.45
	Оперативна нарада із першим заступником міського голови, заступниками міського голови, заступником міського голови-начальником фінансового управління міської ради, керуючим справами виконавчого  комітету міської ради, начальником відділу кадрів міської ради, начальником відділу інформації та зв’язків з громадськістю міської ради
	

	
	
	10.00 – 11.45
	Апаратна нарада з керівниками виконавчих органів міської ради, головними розпорядниками коштів, начальником Новоград-Волинського управління Державної казначейської служби України  Житомирської області та головою комісії з припинення діяльності Новоград-Волинського об’єднаного управління Пенсійного фонду України в Житомирській області
	

	
	
	
	
	

	
	
	10.00 –11.45 (у разі потреби)
	Розширена апаратна нарада з керівниками виконавчих органів міської ради, головними розпорядниками коштів, начальником Новоград-Волинського управління Державної казначейської служби України  Житомирської області та головою комісії з припинення діяльності Новоград-Волинського об’єднаного управління Пенсійного фонду України в Житомирській області
	

	
	
	 13.15
	Засідання погоджувальної ради з головами  постійних комісій та керівниками депутатських фракцій і груп міської ради згідно плану роботи
	

	
	
	13.30 – 14.00
	Робота у виборчому окрузі №11
	

	
	Вівторок
	Протягом дня
	Виїзди на об’єкти комунальної власності за участю депутатів міської ради відповідного  виборчого округу, голів постійних комісій міської ради, представників місцевих ЗМІ
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	У разі потреби
	Засідання комісії з питань поновлення прав реабілітованих згідно плану роботи
	

	
	Другий вівторок кварталу
	10.00 – 12.00
	Проведення телефонної „гарячої лінії“
	

	
	Друга середа місяця
	9.00
	Засідання виконавчого комітету міської ради
	

	
	
	У разі потреби
	Організація проведення заходів, навчання депутатів міської ради згідно плану роботи
	

	
	Четвер
	9.00
	Пленарні засідання міської ради, визначені згідно розпорядження міського голови про скликання сесій міської ради
	

	
	
	У разі потреби 
	Засідання комісії з питань нагородження відзнакою міста Новограда-Волинського орден «Звягель», присвоєння звання «Почесний громадянин міста Новограда-Волинського»
	

	
	П’ятниця
	10.00 – 12.00

13.00 – 15.00
	Особистий прийом громадян
	

	
	
	15.00 – 16.00
	Опрацювання термінової вхідної і вихідної кореспонденції та документації
	


Керуючий справами виконавчого 
комітету міської ради                                                                      Д.А.Ружицький
	ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням міського голови

від   09.04.2020  № 68(о)
Примірний тижневий графік роботи секретаря міської ради 

в умовах карантину    



	
	Понеділок-четвер  
	08.00 – 17.15 
	  Робочий день
	

	
	П’ятниця
	08.00 – 16.00 
	  Робочий день
	

	
	Понеділок-п’ятниця 
	12.00 – 13.00 
	 Обідня перерва
	

	
	У разі потреби 
	Засідання міської комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій
	

	
	
	Засідання спостережної ради виконавчого комітету Новоград-Волинської міської ради
	

	
	Щоденно

	8.00 – 8.30
	Моніторинг інформації щодо нормативно-правових актів на офіційних сайтах Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, центральних органів державної влади, Асоціації міст України, Житомирської обласної державної адміністрації, Житомирської обласної ради, Новоград-Волинської міської ради
	

	
	
	8.30 – 8.45
	Підпис розпоряджень про виділення коштів з бюджету Новоград-Волинської міської об’єднаної територіальної громади та фінансово-господарських документів
	

	
	
	8.45 – 10.00 (крім понеділка)
	Опрацювання вхідної і вихідної кореспонденції та документації
	

	
	
	15.00 – 16.00 (крім п’ятниці) 
	Опрацювання термінової вхідної і вихідної кореспонденції та документації
	

	
	
	16.30 

(крім п’ятниці)

	Інформування населення щодо стану поширення COVID-19 на території Новоград-Волинської міської об’єднаної територіальної громади
	

	
	
	Протягом тижня (у разі потреби)
	Об’їзди підприємств, установ, організацій міста 
	

	
	
	Протягом тижня відповідно до плану роботи (у разі потреби)
	Участь у роботі постійних  комісій міської ради 
	

	
	Понеділок
	08.45 – 9.45
	Оперативна нарада із першим заступником міського голови, заступниками міського голови, заступником міського голови-начальником фінансового управління міської ради, керуючим справами виконавчого  комітету міської ради, начальником відділу з питань охорони здоров’я та медичного забезпечення міської ради, начальником з питань цивільного захисту міської ради,  начальником відділу кадрів міської ради, начальником відділу інформації та зв’язків з громадськістю міської ради
	

	
	
	10.00 – 11.45 (у разі потреби)
	Апаратна нарада з керівниками виконавчих органів міської ради, головними розпорядниками коштів, начальником Новоград-Волинського управління Державної казначейської служби України  Житомирської області та головою комісії з припинення діяльності Новоград-Волинського об’єднаного управління Пенсійного фонду України в Житомирській області
	

	
	
	
	
	

	
	
	 13.15 

(у разі потреби)
	Засідання погоджувальної ради з головами  постійних комісій та керівниками депутатських фракцій і груп міської ради згідно плану роботи
	

	
	Вівторок
	Протягом дня 

(у разі потреби)

	Виїзди на об’єкти комунальної власності за участю депутатів міської ради відповідного  виборчого округу, голів постійних комісій міської ради, представників місцевих ЗМІ
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	Засідання комісії з питань поновлення прав реабілітованих згідно плану роботи
	

	
	Друга середа місяця
	9.00

(у разі потреби)
	Засідання виконавчого комітету міської ради
	

	
	
	
	
	

	
	Четвер
	9.00

(у разі потреби)
	Пленарні засідання міської ради, визначені згідно розпорядження міського голови про скликання сесій міської ради
	

	
	П’ятниця
	14.00 – 15.00
	Опрацювання термінової вхідної і вихідної кореспонденції та документації 
	

	
	
	15.30
	Інформування населення щодо стану поширення COVID-19 на території Новоград-Волинської міської об’єднаної територіальної громади
	


Керуючий справами виконавчого 

комітету міської ради                                                                       Д.А.Ружицький

